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            سلطة إقليم البترا التنموي السياحي                                                                       

نموذج طلـب الإجـازة السنـوية

الفئة الثانية والفئة الثالثة
	المديرية:   
	القسم:

	الاسم:

	الوظيفة
	الفئة:
	الدرجة:

	تاريـخ ابتداء الإجـازة:     /     /     20
	تاريـخ انتهاء الإجـازة:     /     /    20 
	عدد الايام المطلوبة:

	عنـوان الموظف أثناء الإجـازة:
	رقــم الهاتـف:

	تاريخ تقديم الاجازة:    /    /    20
	توقيع طالب الاجازة:


	عـدد الأيام المستحقة للموظف بتاريخ تقديم الإجـازة
	التــاريـخ
	توقيع مسؤول الموارد البشرية 

	
	       /       /    20
	


	اسم الموظف الذي سيقوم بالعمل إثناء إجازة الموظف: 

	تنسيب الرئيس المباشر:                       موافق                  غير موافق

	التـاريخ:       /       /     20                                    التوقيع:


	تنسيب /قرار مدير المديرية:                   موافق                  غير موافق

	التـاريخ:       /       /     20                                    التوقيـع:


                                    ملاحظة : يجب تقديم الإجازة قبل موعدها بـ 48 ساعة والتقيد التام بذلك , وعدم اخذ الإجازة

إلا بعد التأكد من استكمال إجراءات توقيع الإجازة والموافقة عليها.
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