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  إصدار إذن إشغال:اسم الخدمة 
  
  

  ديوان الترخيص  لةممكان تقديم المعا

  ديوان الترخيص  مكان استلام المعاملة

  
  

  الوثائق المطلوبة

  مخطط موقع تنظيمي حديث ساري المفعول-١
   حديثأراضيمخطط -٢
  صورة عن أخر ترخيص إنشائي-٣
  براءة ذمة من المالية  -٤
   حديث سند تسجيل-٥
  

    نجاز المعاملةوقت ا

  
  

  خطوات السير بالمعاملة

   من مكتب الاستقباليقوم طالب الخدمة بتعبئة طلب الخدمة -١
  وإعطائها رقم وارد  طالب الخدمة الديوان الرئيسي من اجل ختم المعاملةيراجع-٢
   يسلم الطلب مع المرفقات الى ديوان الترخيص-٣
  يقوم مساح الأبنية بالكشف الحسي على الموقع-٤
  تحول المعاملة لرئيس القسم الهندسي لشرحها وعرضها على مجلس المفوضين-٥
 إن وجدت مساحات زائدة أو تجاوزات بعد موافقة المجلس يتم احتساب الرسوم-٦

  غير مغطاة في الرخصة السابقة
  يقوم طالب الخدمة بدفع الرسوم لدى القسم المالي-٧
   قسم التراخيصإذن الإشغال من قسم التراخيصاستلام  -٨
  

  
  
  
  رسم توضيحي 

   للسير بالمعاملة

  
 

  مديرية نظم المعلوماتإعداد/المراجعيندليل خدمة 


