	المملكة الأردنية الهاشمية
سلطة إقليم البترا التنموي السياحي

نموذج مغادرة  رقم (           )                  اليوم :                                 التاريخ :        /          /      2010م

	الاسم :                                                         الدائرة :                                    القسم 

	مدة المغادرة :
ساعة المغادرة المطلوبة   من{                   }              إلى {                    }      رسمية                               خاصة

	توقيع الموظف...................     توقيع رئيس القسم ............................. توقيع مدير الدائرة...................................   

الموظف البديل ..............................................................                        توقيع مدير الموارد البشرية  : .............................

	                                                    دقيقة                            ساعة

ساعة المغادرة الفعلية :                                               {                          }         {                  }

سـاعة العـودة الفعـلية :                                               {                          }         {                  }

                                                               مدة المغادرة {                  } دقيقة             توقيع مراقب الدوام

ملاحظة :- تمنح المغادر الخاصة لمرتين فقط خلال الشهر ولا يجوز المغادرة قبل الساعة التاسعة صباحاً

            - سوف يتم حسم يوم واحد من رصيد الاجازات السنوية في حال تجاوز المغادرة (4) ساعات في نفس اليوم 
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