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      نموذج مغادرة
    خاص بالمدراء

                                               رسمية                                                    خاصة

اسم الموظف: ............................................................................................ الوظيفة: ........................................

الادارة: .............. المديرية: ................................................... القسم: .............................. الشعبة: .......................

اليوم: ........................................................ التاريخ:            /        /          20                         

سبب المغادرة الخاصة: ............................................................................. مدة المغادرة: ......................................           


المهمة الرسمية/الجهة: ........................................................................... مدة المغادرة: .......................................

ساعة المغادرة المطلوبة: ......................................................................... مدة العودة المتوقعة: ..............................

توقيع المدير
توقيع المفوض
ملاحظات مراقب الدوام: .....................................................................................................................................

ساعة المغادرة الفعلية: .............................. ساعة العودة الفعلية: ...................... مدة التجاوز: ...................................
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