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             المملكة الأردنية الهاشمية

       سلطة إقليم البترا السياحي التنموي                                                                       

                                                       طلـب الإجـازة الإداريـة
	الاســم :
	الوظيفـة :

	المجموعة :                   الدرجـة :
	نـوع الإجـازة :

	أسبـاب الإجـازة :
	عـدد أيام الإجازة المطلوبـة :

	تاريـخ ابتداء الإجـازة :        /       /  2011
	تاريـخ انتهاء الإجـازة :       /       / 2011

	 عنـوان الموظف أثناء الإجـازة :
	رقــم الهاتـف :


	ساعات العمل الإضافي الذي تم إنجازه :

اليوم :                  التاريخ :       /      / 2011
من الساعة :           إلى الساعة :
	برفقة :                       المديرية :
الرصيد المتوفر من الأجازات الإدارية (       ) أيام
توقيع شؤون الموظفين


                                                 التــاريخ :       /      / 2011         توقيـع الموظـف :

	الموظف الذي سيقوم بالعمل إثناء إجازة الموظـف : 

	رأي رئيـس القسـم :            لا مـانع     /    يوجد مـانع 

	التـاريخ :       /       / 2011                          توقيـع رئيس القسم :


	رأي مدير المديرية :             مـوافق     /    غير مـوافق 

	التـاريخ :       /       / 2011                          التوقيـع :


	قـرار رئيس المجلس أو من يفوضـه :                   مـوافق    /    غير مـوافق  

	التـاريخ :       /      /2011                        التوقيـع :


     ملاحظة : يجب تقديم الإجازة قبل موعدها بـ 48 ساعة والتقيد التام بذلك . وعدم اخذ الإجازة 

            إلا بعد التأكد من استكمال إجراءات توقيع الإجازة والموافقة عليها.

2011


   


      المديرية :











